科技业务管理系统新增成果指南

一、科技业务管理系统进入
1.打开暨南大学官网https://www.jnu.edu.cn/；                                              
2.从“新门户”进入， 输入门户的账号密码登录；
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3.点击“科技业务系统→进入服务”，登录科技业务系统。
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二、科技成果添加
（一）项目添加
从我的项目-->新增，录入项目信息（*为必填项），完成登记，并提交审核；
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（二）论文认领或添加
1.论文认领
（1）进入“科研空间 → 我的成果 → 论文网推”；

[image: ]

（2）找到要推送的论文，点击该论文右下方的导入；
（3）点击导入后，弹出如下对话框，阅读认领承诺后，勾选“我已阅读并同意以上协议”后，点“我同意”。确认相关信息是否正确完善，如需再次完善，请点击完善论文，无需完善请确认导入即可。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\153091086\QQ\WinTemp\RichOle\4(V%PF_A_5F05KOO]SFI5`E.png]


[image: ]
认领论文需注意以下两个方面：
a.完善论文时， 论文级别不能修改， 在完善论文时无需核对论文级别， 以科技处在系统审核时认定的级别为准；
b.如果是 SCI/EI/CPCI-SSH 等索引收录的论文， 需要点击完善论文，然后上传检索证明；

（4）完成后，界面显示 已导入即可， 等待学院、科技处审核状态。
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2.论文添加
从我的成果-->新增-->论文，录入论文信息（*为必填项），完成登记，并提交审核。
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（二）著作添加
从我的成果-->新增-->著作，录入著作信息（*为必填项），完成登记，并提交审核。
[image: ]
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